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AFFIDAMENTO SERVIZIO DI GESTIONE E FORMAZIONE PER L’ATELIER 
CREATIVO PER L’ATTUAZIONE DELLE ATTIVITÀ  DEL PROGETTO “CO. ART. LES 
BOUTIQUES DE L'ARTISANS DU FUTUR CONSTRUISONS ARTISANS DIGITAL DEL 
"PROGRAMMA ENI DI COOPERAZIONE TRANSFRONTALIERA ITALIA-TUNISIA 
2014-2020". COD. IS_2.1_035 CPV (1):  CUP I79E19000540002 - CPV 80490000-5 Gestione 
di un centro di formazione CIG. Z7A3B01613 

 
 

AVVISO ESPLORATIVO 
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Avviso di indagine esplorativa finalizzato all’affidamento diretto, ai sensi dell’art. 1, comma 2 
lettera a) del D.L. 76/2020, convertito con modificazioni con la L. 120/2020 e s.m.i., inerente il 
servizio per la gestione dell”Atelier Creativo Co.Art”, mediante trattativa diretta sul MEPA. 
  
Premesso che 
 

- nell’ambito del programma Italia Tunisia 2014-2020 il Comune di Alcamo, Beneficiario 
del progetto CO.ART LES BOUTIQUES DE L'ARTISANS DU FUTUR. CONSTRUISONS 
ARTISANS DIGITAL che ha  tra gli obiettivi favorire lo sviluppo sul territorio comunale 
di nuove forme di imprenditorialità attraverso l’utilizzo di tecnologie innovative, 
percorsi di incubazione e nuovi processi di marketing quali l’e-commerce, vetrine 
virtuali, piattaforme Marketplace, intende acquisire manifestazioni di interesse per 
procedere all’affidamento del servizio per  la gestione dell”Atelier Creativo Co.Art” , 
ubicato presso l’immobile di proprietà del Comune di Comune di Alcamo sito presso la 
Cittadella dei Giovani – Via Ugo Foscolo, 1 e dei servizi connessi alla creazione di nuove 
imprese start up.  

 
- il Comune di Alcamo non dispone di risorse professionali in numero e qualificazione 

idonea ad assicurare tutte le attività necessarie alla esecuzione del suddetto servizio; 
pertanto, appare necessario avvalersi di adeguato supporto esterno  

 
- Fermo quanto previsto dagli articoli 37 e 38 del decreto legislativo n. 50 del 2016, le 

stazioni appaltanti procedono all’affidamento delle attività di esecuzione di lavori, servizi 
e forniture, nonché dei servizi di ingegneria e architettura, inclusa l’attività di 
progettazione, di importo inferiore alle soglie di cui all’articolo 35 del decreto legislativo 
n. 50 del 2016 secondo le seguenti modalità: 

- a) affidamento diretto per lavori di importo inferiore a 150.000 euro e per servizi e 
forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e l'attività di progettazione, di 
importo inferiore a 139.000 euro. In tali casi la stazione appaltante procede 
all’affidamento diretto, anche senza consultazione di più operatori economici, fermo 
restando il rispetto dei principi di cui all’articolo 30 del codice dei contratti pubblici di cui 
al decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50, e l’esigenza che siano scelti soggetti in 
possesso di pregresse e documentate esperienze analoghe a quelle oggetto di 
affidamento, anche individuati tra coloro che risultano iscritti in elenchi o albi istituiti 
dalla stazione appaltante, comunque nel rispetto del principio di rotazione. 

- che il servizio rientra nell’ambito della previsione di cui all’art. 1, comma 2 lettera a) 
del D.L. 76/2020 e s.m.i., convertito con modificazioni con la L. 120/2020; 

- che preliminarmente alla trattativa diretta questo Ente, intende comunque effettuare, 
nel rispetto dei principi di trasparenza, imparzialità e proporzionalità, 
preliminarmente una indagine di mercato diretta a verificare la disponibilità e le 
caratteristiche di operatori economici in grado di fornire il già menzionato servizio; 
 

TUTTO CIÒ PREMESSO 
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Il Comune di Alcamo intende acquisire manifestazioni di interesse per procedere 
all’affidamento del servizio per la gestione dell’atelier Creativo Co. Art”” , ubicato presso 
l’immobile di proprietà del Comune di Comune di Alcamo sito presso la Cittadella dei Giovani 
– Via Ugo Foscolo, 1 e dei servizi connessi alla creazione di nuove imprese start up per l’anno 
2023.  
L’indagine di mercato di cui al presente avviso, pubblicato sul sito istituzionale dell’Ente ha il 
solo fine di favorire la partecipazione e la consultazione di operatori economici mediante 
espressa manifestazione di interesse da parte degli stessi.  
La presente indagine di mercato ha scopo esclusivamente esplorativo e, pertanto, non 
comporta l’instaurazione di posizioni giuridiche o obblighi negoziali della Stazione Appaltante 
che si riserva la possibilità di sospendere, modificare o annullare, in tutto o in parte, il 
procedimento avviato e di non dar seguito all’affidamento del servizio di cui trattasi, senza 
che i soggetti che abbiano manifestato interesse possano vantare alcuna pretesa.  
Il Comune di Alcamo si riserva la facoltà di procedere alla “Trattativa diretta” anche in 
presenza di una sola manifestazione di interesse; seguono i dettagli dell’avviso: 
 
1) Stazione Appaltante Comune di Alcamo Direzione 6 - Collegio dei Gesuiti  91011 Alcamo 
(TP) 
- Responsabile Unico del Procedimento: Dott. ssa Vita Alba Milazzo tel: 0924/24592 e-mail 
vmilazzo@comune.alcamo.tp.it  
 
2) Descrizione e importo del servizio 

 
Servizi logistici di base, Servizi di assistenza, consulenza, tutoraggio e informazione 
quali: 

 Segreteria organizzativa per la sede dell’”Atelier Creativo Co. Art” con individuazione 
di un referente/tutor, la quale dovrà provvedere, per almeno n. 2 giorni alla 
settimana, dalle ore 09.30 alle ore 12.30 e dalle ore 15.00 alle ore 18.00, alle attività 
amministrative e organizzative necessarie per l’esecuzione delle attività dell’atelier e 
all’apertura e chiusura dell’ufficio; 

 Check-up delle imprese già incubate dal progetto Co.Art, con conseguente 
ridefinizione e/o aggiornamento del piano di tutoraggio e assistenza alla fase “di 
uscita” per le imprese incubate anche a supporto dell’avvio/sviluppo commerciale 
delle imprese incubate presso l’”Atelier Creativo Co.Art” della Cittadella dei Giovani 
(“Sovvenzione a Cascata” di n. 6 imprese finanziate nell’ambito del Programma ENI 
Italia Tunisia 2014-2020 inserita nel budget del progetto Co.Art.)i. L’affidatario dovrà 
seguire le imprese incubate destinatarie della sovvenzione nel percorso di 
investimento e rendicontazione della somma ricevuta; 

 Assistenza delle nuove idee imprenditoriali fino alla predisposizione del business 
plan e alla costituzione dell’impresa start up; 

 Servizio di tutoraggio per le attività concernenti la gestione aziendale, l’assistenza per 
lo sviluppo e l’avanzamento dei piani d’impresa; 

 Formazione e informazione legale, finanziaria, fiscale, amministrativa, agevolativa e 
quant’altro possa essere utile ai fini dello sviluppo e del potenziamento delle imprese. 
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 Formazione e informazione ai fini del successivo ed eventuale conseguimento del 
brevetto e/o della certificazione di qualità; 

 Formazione e informazione nella Ricerca e nella presentazione di domande per 
l’accesso a finanziamenti regionali/nazionali/europei; 
 

 organizzazione di n. 10 eventi formativi su start up e innovazione d’impresa e 
aspiranti artigiani digitali; 

 organizzazione di n. 1 evento formativo su opportunità di finanziamento per le 
imprese, e formazione aziendale; 

 
 

 dal valore di € 48.787,80 iva e ogni altro onere compresi. 
  

 
Le iniziative   dovranno essere realizzate presso l’Atelier Creativo Co.Art””, nel quale pertanto 
a tutti gli effetti sarà ubicata la sede organizzativa, presso l’immobile di proprietà del Comune 
di Comune di Alcamo sito presso la Cittadella dei Giovani – Via Ugo Foscolo, 1 ovvero, ove 
richiesto dalla stazione appaltante, presso altra struttura di proprietà comunale che sarà 
individuata in corso di rapporto.  
Dovrà essere predisposta una pianificazione puntuale delle attività da realizzare entro un 
mese di decorrenza del contratto, e il relativo monitoraggio da realizzarsi entro 3 mesi dal 
contratto. Il contraente dell’”Atelier Creativo Co.Art” dovrà rendicontare entro il mese di 
settembre 2023 al Comune di Alcamo le attività effettuate. 
 
L’importo complessivo relativamente ai lavori in oggetto dei servizi, per il periodo compreso 
fra la data di avvio del servizio ed il mese di settembre 2023 è pari   ed un totale complessivo 
di €. 48.787,80 iva  e ogni altro onere compresi, con aliquota iva pari al 22%   
I pagamenti saranno così effettuati: 

- 30 % Entro un mese dalla firma del contratto, su presentazione del calendario e   
fattura  

- 40% Avanzamento intermedio su presentazione di report di attività svolta e fattura  
- 30 % Alla conclusione delle attività entro il 30/09/2023 , con presentazione fattura a 

saldo previa verifica del regolare espletamento del servizio, salvo proroghe rese 

necessarie per il completamento delle attività concesse dal Dipartimento della  
programmazione Regione Siciliana Autorità di Gestione del Programma ENI Italia 
Tunisia 2014-2020. 

3) Tempo massimo per l'espletamento dell'incarico 
Si specifica che i servizi richiesti, la tempistica di dettaglio, verranno specificati nel 
disciplinare di incarico che verrà stipulato in fase di affidamento dell’incarico. È comunque 
stabilito al 30 settembre 2023 il termine ultimo per ultimare le attività e rendicontare le spese 
sostenute, salvo, come già indicato nel precedente capoverso, eventuali proroghe concesse dal 
Dipartimento della programmazione Regione Siciliana Autorità di Gestione del Programma 
ENI Italia Tunisia 2014-2020;  
4) Soggetti ammessi alla selezione 
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Possono partecipare alla selezione gli operatori economici di cui all'art. 45, comma 1, lettera 
a); b); e); d); e); ed f), del D. Lgs. n. 50/2016;  
5) Requisiti dei partecipanti ed esclusioni I soggetti richiedenti, per potere partecipare alla 
selezione dovranno essere in possesso dei seguenti requisiti:  
5.1 - Requisiti di ordine generale  
Sono esclusi dalla selezione i soggetti che si trovino in una delle cause ostative previste 
dall'art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016, nonché non in regola con le contribuzioni previdenziali 
previste dalle norme vigenti. E' fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla medesima 
selezione per l'affidamento di un contratto di servizio, in più di una associazione temporanea 
ovvero partecipare singolarmente e quali componenti di una associazione temporanea. Il 
medesimo divieto sussiste per i liberi professionisti singoli qualora partecipi alla stessa gara, 
sotto qualsiasi forma, una società di professionisti o una società di ingegneria delle quali il 
professionista è amministratore, socio, dipendente o collaboratore coordinato e continuativo. 
La violazione di tali divieti comporta l'esclusione dalla selezione di entrambi i concorrenti.  
Sono esclusi dalla selezione i soggetti per i quali sussistono le condizioni di cui all’art. 53, 
comma 16-ter D. Lgs n. 165/2001 o di altre situazioni che, ai sensi della normativa vigente, 
determinino ulteriori divieti a contrattare con la Pubblica Amministrazione.  
Sono altresì esclusi coloro per i quali sussistano situazioni di incompatibilità, contenzioso o 
conflitto di interessi con il comune di Alcamo;  
5.2 - Requisiti di capacità tecnica  
I partecipanti alla selezione devono essere in possesso di esperienza maturata negli anni e 
requisiti di capacità tecnica nella creazione di luoghi di incubazione culturali, sociali, educativi 
e/o competenti nella gestione di servizi logistici, di assistenza, consulenza, tutoraggio, 
animazione, formazione,  favorendo percorsi formativi.   
 
6) Modalità di partecipazione alla selezione - Documentazione richiesta I soggetti 
interessati a partecipare alla selezione, dovranno presentare, esclusivamente a mezzo pec: 
 a) istanza di partecipazione, contenente le generalità complete del richiedente con la relativa 
qualifica, l'indicazione del codice fiscale/partita IVA, recapito postale completo e recapito 
informatico (e-mail e PEC); alla suddetta istanza andrà obbligatoriamente allegato il 
curriculum professionale del concorrente;  
b) dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà (D.P.R. n. 445/2000), attestante:  
- di non trovarsi in alcuna delle condizioni ostative di cui all'art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016 e 
s.m.i.; 
 - di essere in regola con le contribuzioni previdenziali, presso (indicare l'istituto, con relativa 
matricola);  
- di essere in possesso dei requisiti previsti dal D.M. n. 263/2016, in particolare:(specificare);  
- di avere espletato almeno 1 anno alla data del presente avviso servizi inerenti alla creazione 
di luoghi di incubazione, culturali, sociali, educativi e/o competenti nella gestione di servizi 
logistici, di assistenza, consulenza, tutoraggio, animazione, formazione, informazione e 
comunicazione. 
 - l’insussistenza delle condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter D. Lgs n. 165/2001 o di altre 
situazioni che, ai sensi della normativa vigente, determinino ulteriori divieti a contrattare con 
la Pubblica Amministrazione; 
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 - l’insussistenza di situazioni di incompatibilità, contenzioso o conflitto di interessi con il 
comune di Alcamo; 
c) fotocopia di un valido documento di riconoscimento, firmato dal richiedente.  
Si precisa che, dato l’importo dell’affidamento, sarà necessario formalizzare l’offerta 
mediante trattativa diretta su Mepa. E’ pertanto obbligatorio essere registrati sulla 
suddetta piattaforma ed essere abilitati su idonea iniziativa. L’affidamento, ai sensi 
dell’articolo 36, comma 2, lett. a), del D. Lgs. 50/2016, sarà compiuto in favore 
dell’operatore economico che avrà fatto pervenire la migliore offerta, valutata 
discrezionalmente dalla stazione appaltante. 
 
Il presente avviso è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni d'interesse per 
favorire la partecipazione e la consultazione del maggior numero di operatori economici in 
modo non vincolante per l'Ente; le manifestazioni d'interesse hanno l'unico scopo di 
comunicare all'Ente la disponibilità a essere invitati/consultati per l’individuazione del 
soggetto più idoneo a cui conferite l’incarico, secondo procedura diretta di cui all’articolo, 
comma 2 lettera a) del D.L. 76/2020, convertito con modificazioni con la L. 120/2020 e s.m.i.. 
Con il presente avviso non è indetta alcuna procedura di affidamento e non sono previste 
graduatorie di merito o attribuzione di punteggi; si tratta semplicemente di un'indagine 
conoscitiva finalizzata all'individuazione di operatori economici da consultare nel rispetto dei 
principi di non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza.  
Il Comune si riserva, altresì, di sospendere, modificare o annullare la procedura relativa al 
presente avviso esplorativo e di non dar seguito all'affidamento dell'incarico.  
La procedura verrà effettuata anche in presenza di una sola proposta di disponibilità.  
 Sono esclusi dalla selezione i soggetti per i quali sussistono le condizioni di cui all’art. 53, 
comma 16-ter D. Lgs. n. 165/2001 o di altre situazioni che, ai sensi della normativa vigente, 
determinino ulteriori divieti a contrattare con la Pubblica Amministrazione. 
 Sono altresì esclusi coloro per i quali sussistano situazioni di incompatibilità, contenzioso o 
conflitto di interessi con il comune di Alcamo.  
I soggetti interessati ad essere invitati dovranno far pervenire l'istanza con la relativa 
documentazione, esclusivamente a mezzo PEC, al seguente indirizzo PEC: 
comunedialcamo.protocollo@pec.it entro le ore 12,00 del giorno 23/05/2023. 
 
Il presente avviso pubblico sarà pubblicato su Amministrazione Trasparente su Albo Pretorio 
online del Comune di Alcamo e sulla Home page del sito internet, sul sito ufficiale del 
programma ENI Italia Tunisia 2014-2020 www.italietunisie.eu e sul sito del progetto co.art 
www.projet-co.art.eu , per un periodo non inferiore a 7 (sette) giorni.  
 
TUTELA PRIVACY: ai sensi del Regolamento UE/2016/679 (GDPR) si informa che il 
trattamento dei dati personali conferiti nell’ambito della presente procedura, è finalizzato 
unicamente all’espletamento della predetta procedura, nonché delle attività ad essa correlate 
e conseguenti. In relazione alle descritte finalità, il trattamento dei dati personali avviene 
mediante strumenti manuali, informatici e telematici, con logiche strettamente correlate alle 
finalità predette e, comunque, in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati 
stessi.  

http://www.italietunisie.eu/
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i Al fine di supportare l’avvio/sviluppo commerciale delle imprese incubate presso l’”Atelier Creativo Co.Art” della Cittadella dei Giovani, 

È prevista una “Sovvenzione a Cascata” finanziata nell’ambito del Programma ENI Italia Tunisia 2014-2020 inserita nel budget del 
progetto Co.Art.  
La sovvenzione a cascata è un sostegno finanziario che può essere offerto alle start up coinvolte per l'attuazione dell’idea progettuale 
presentata.) 
Trattasi di sovvenzioni che devono essere debitamente giustificate e rispettare le disposizioni sugli aiuti di Stato (regime de minimis). Le 
Sovvenzioni a cascata sono soggette alle norme sulla cittadinanza di cui all'articolo 8 del Regolamento (UE) 236/2014. 
Il contraente dovrà assistere i beneficiari sulla gestione delle sovvenzioni. 
I criteri di selezione, l'importo indicativo/numero di sovvenzioni da assegnare, i beneficiari finali e gli impatti attesi saranno stabiliti da 
apposita commissione nominata dal Comune di Alcamo. 
I beneficiari di sovvenzioni a cascata dovranno rendicontare i costi secondo gli stessi principi generali di ammissibilità in base alla 
tipologia e a seconda del tipo di attività da realizzare. 
Nello specifico è possibile prevedere: 
1) Realizzazione di un piano di Comunicazione promozione e valorizzazione commerciale: 
- progettazione e realizzazione di una campagna pubblicitaria e istituzionale, per la promozione del progetto e della sua portata 
valoriale, sia in termini più strettamente commerciali, sia per la promozione, anche secondo logiche settoriali, dei beni/servizi offerti 
dalle imprese incubate e aderenti al progetto;  
- progettazione e realizzazione di un insieme di attività tese a dare visibilità ed a promuovere le imprese e le loro produzioni di 
beni e/o servizi, anche in sinergia con iniziative già in atto o programmate;  
Nell’ambito dell’attuazione del piano risulteranno ammissibili le spese relative a:  
• progettazione grafica di un logo/marchio distintivo;  
• progettazione e realizzazione del materiale promo-pubblicitario;  
• altre spese purché strettamente funzionali alla realizzazione del piano di promozione e valorizzazione commerciale.  
2) acquisti di beni e attrezzature necessarie per innovare l’attività di impresa; 
 
 


